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下期培训讲解的内容

一、基本财务功能

(1)客户和供应商对账

(2)客户和供应商发票

(3)应收应付账款、收付款
及冲销

二、财务总账

(1)向导式财务开帐

(2)凭证生成及录入

(3)汇兑损益结转/期间损
益结转

(4)月结/年结

(5)资产负债表 /利润表
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二.(1)加锁

该功能仅针对销售订单或者销售备货的欠料数进行加锁，如果订单和备货已经有锁定
的物料，则需按替换的方式操作，加锁的数据有如下几种：

加锁本型号非锁定
在库

加锁本型号非锁定
在途

加锁可替代型号的非
锁定在库

操作页面：供应链管理物料安排物料安排中心

加锁可替代型号的非
锁定在途



二.(2)换货（即：替代）

在途互换

在途换在库

在库互换

用锁定的在途与被换订单
或备货的在库进行互换

说明

用在途交期晚的锁定与
在途交期早的锁定进行
互换

说明

用锁定的在库与其他
订单的锁定的其他仓
库的在库进行互换

说明

注意：物料安排中心的操作，最好是分配给
一个专门的物料管控员来协调，避免出现操
作错误，导致客户出库货物异常

该功能仅针对销售订单或者销售备货已锁的物料进行替代，替代方式如下：
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二.(3)业务员借货单

在途换在库

必备条件：
1、必须双方订单存在锁定物料
2、必须对方同意
3、符合物料替代条件，比如：

交期，替代型号等

A B

C

操作页面：供应链管理物料安排业务员借货单
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二.(4)调拨单

分公司内
部转仓

分公司之
间转仓

物料报关

1、分公司内部转仓
定义：同分公司，不同仓库之间的调拨
注意：分公司内部转仓如未填写成本变化系数，
则对转出，转入成本没有影响

2、分公司之间转仓
定义：不同分公司不同仓库的调拨
注意：分公司之间转仓如果两家公司的核算币种不一致，
则自动会换算成转入分公司核算币种

3、物料报关
定义：通过第三方报关公司或物流公司调拨物料
注意：成本核算会根据服务费，增值税，关税等
将费用分摊到对应报关后成本中

操作页面：供应链管理物料安排
分公司内部转仓，分公司之间转仓，物料报关
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二.(5)询价流程

1 2 3 4 5

录入询价单

采购回复询价

业务员确认价格 询价生效

销售经理审批价格

销售人员通过提交询价信息给采购，采购根据要求向原厂或贸易商询价，
询回的价格通过销售经理或PM确认价格后，最终回复给销售

贸易商和代理商模式区别如下：
1、代理商没有第三步流程
2、代理商的客户可以是系统不存在的，而贸易商必须是潜在或正式客户
3、代理商的货品需手工录入至档案资料，而贸易商可以在采购确认价格时自动写入
4、代理商的供应商是手工录入，而贸易商的供应商必须是系统存在的
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二.(6)样品流程

提交客户样品
申请要求，并
通过内部审核
后，方可生效

由采购统一去采
购样品或者像供
应商申请样品，
此时如果样品是
不需要收费的，
则采用其他入库
的方式，如需付
费，则需要走采
购入库的方式

根据客户申请
的样品安排出
库，如果客户
申请的样品，
需要付费，则
采用销售出库
的方式，如样
品属于赠送，
则走其他出库

的方式

样品出库后，
需要根据客户
实际使用样品
的情况，将情
况录入系统以
便后续跟踪

样品申请 样品出库样品采购 样品跟踪



 一、巩固上一期培训流程

 二、本次培训内容

 (1)物料安排中心-加锁

 (2)物料安排中心-换货

 (3)业务员借货单

 (4)调拨单

 (5)询价流程

 (6)样品流程

 (7)请款单流程

目录



二.(7)请款单流程

添加
标题请款申请并

提交审批

出纳安排付款
并审批付款单

领导审批请款

产生付款提
交给出纳

采购订单或
采购入库

请款页面：供应链管理采购管理请款单录入
付款页面：应收应付帐管理付款及应付帐付款单录入及查询
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