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一、组织架构建设--整体架构

深圳公司 香港公司

管理部 采购部 销售部 仓储部 财务部 管理部 采购部 销售部 仓储部 财务部

PM 采购员采购助理 销售经理 销售员销售助理 出纳 会计收料员 捡料员 OQC

张启军 李良 郑娟王俊辉 李建 柳叶 彭玲伍丹余成张圆 刘芳

销售团队一 销售团队二

销售团队

员工

职位

部门

分公司



一、组织架构建设--新增分公司

系统管理组织机构分公司列表

1.选中其中一个公司名称，点击右键

2.点击该按钮，系统自动在分公司列表中
增加一个新分公司



一、组织架构建设--更新分公司相关信息

分公司简称

分公司全称

该分公司是否为含税公司，默认本币的币种
此处设置对后期合并查询报表有帮助
后期报表可以折算成本币后再汇总

此部分的内容为分公司的基本资料
后期对外打印的单据可以直接获取该处的内容进行打印

比如：设置单据前缀为：SZ
则只要是该分公司的单据

在自动编码的情况下会自动加入SZ的前缀

如果勾选了对应分公司则表示
勾选的分公司可以锁定当前分公司的在途物料



一、组织架构建设--新增部门

系统管理组织机构分公司列表

1.选中其中一个公司名称，点击右键
2.点击该按钮，系统自动在分公司列表中

增加一个新部门



一、组织架构建设--部门编辑以及部门人员的设置

部门名称

此处勾选对应人员表示该部门下所有部门人员
注意：如果此时该部门下不存在此员工，则将勾选去掉即可



一、组织架构建--人员增加

电话和邮箱填写对后期的消息提醒有帮助
比如：应收账到期邮件提醒
手机APP需要短信验证

员工的编号和姓名

系统管理组织机构员工资料列表，在打开的页面点击“新增”按钮

资料填写完成后，点击保存
则员工的档案资料就输入完毕



一、组织架构建 -- 生成操作员

保存后点击“生成操作员”按钮

系统管理组织机构员工资料列表，在打开的页面找到对应的人员名称，
双击进入如下页面：



一、组织架构建—生成操作员

显示名称 是否允许登陆系统

登陆系统的认证条件

系统登陆的账号密码

可右键复制数据

权限控制

注意：设置好权限内容后，需要在对应部门勾选该人员才能正常登陆
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二、参数定义部分

客户部分
1、行业分类：工业自动化，汽车电子，通讯，医疗…

2、客户分类：终端客户，贸易商，代理商…

3、公司性质：国营，台资，民营，港资，日资，美资…

4、客户级别：A[重要]，B[普通]，C[零星] …

5、客户来源：自行开发，客户转介绍，广告…

供应商部分
1、供应商分类：贸易商，原厂…

2、公司性质：国营，台资，民营，港资，日资，美资…

3、供应商级别：A[重要]，B[普通]，C[零星] …

4、供应商来源：自行开发，转介绍…

货品部分
1、品牌：YAGEO，MURATA，SAMSUNG …

2、包装方式：盒装，袋装，管装…

3、货品分类：电容，电阻，磁珠，电感…

4、货品属性1-4：A，B，C…

财务部分
1、结算方式：C.O.D，月结30天，月结90天…

2、货币：RMB，HKD，USD，JPY…

3、汇率：RMB兑USD，RMB兑HKD，RMB兑JPY …

4、银行：现金，招商银行，兴业银行，建设银行…



二、参数定义部分--设置

系统管理参数定义
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三、系统参数（1）

【60】分公司之间是否共享客户资料？[0:否,1:是] 默认为:0

【178】分公司之间是否共享供应商资料？[0:否,1:是] 默认为:0

如果参数值设置为1时，则各个分公司都可以看到系统中所有的客户/供应商资料，
在新增客户/供应商的时候不允许存在相同客户/供应商的名称；
如果参数值设置为0时，则各个分公司的客户/供应商资料都是独立的，
不同分公司可以录入相同的客户/供应商名称。
注意：仅限客户/供应商共享，业务单据不包含在内，如销售订单

【80】未做过报价的货品是否可以做销售订单/销售备货？[0:否,1:是] 默认为:1

如果参数值设置为1时,则货品如果没有做过报价也可以做订单或备货；
如果参数值设置为0时, 则在做订单或者备货时该货品在此客户名下
如果没有做过报价,系统将提示“该货品未报价”,且不能继续操作



三、系统参数（2）

【68】客户交易条款审批时，是否需根据角色设定的额度进行分级审批？[0:否,1:是] 默认为:1

【105】录入相关单据时，分公司下拉列表中是否区分当前操作员所属分公司？[0:显示所有
分公司,1:只显示归属分公司] 默认为:0

【84】销售订单审批后,新价格是否自动保存到报价单中？[0:否,1:是] 默认为:1

【85】 审批采购订单时,新价格是否自动保存到报价单中？[0:否,1:是] 默认为:1

如果参数值设置为1时，则销售订单审批之后，
会自动把销售订单的单价保存到销售报价当中，
如果销售报价中有该客户的相同型号的相同报价，
则系统不会再写入到报价中,如果参数值为0时，则不会写入报价

如果参数值设置为1时，则审批交易额度时系统会根据当前审批操作员
能审批的客户最大信用额度和最大欠款额度来进行判断是否小于
或等于单据上的最大信用额度和最大欠款额度，
如果小于就不能审批通过，大于等于就可以审批通过；
如果参数值设置为0时，则不会判断额度的大小

如果参数值设置为1时，则操作员进入录入单据时，
分公司的下拉列表中就只能看到该操作员所属分公司的名称，
其他的分公司名称就看不到；
如果参数值设置为0时，则操作员进入录单时分公司的下拉中
是可以看到所有分公司的名称的



三、系统参数（3）

【111】销售出库应收日期按照审批日期来计算？[0:开单日期,1:审批日期] 默认为:0

【120】是否启用销售报价有效期检测？[0:否,1:是] 默认为:0

【123】销售报价单默认有效期？[1个月:1M;1星期:1W;30天:30D]

如果参数值设置为1M的时，录入报价单系统的报价有效日期的时间
会自动的在当前时间加上1个月，
1W 报价有效日期的时间在当前时间加上1个星期，
30D 在当前时间上面加上30天

如果参数值设置为1时，报价单上面录入的有效日期就会生效，
录入单据带出报价的时候，系统会检测当前日期是否在有效日期之内，
如果在则带出报价，不在则会给出提示报价不在有效期内，
也不会带出报价;如果参数值设置为0时，报价永久生效

如果参数值设置为1时，则出库时的应收日期的计算方式就是
按照出库的审批日期来计算，
如果参数值设置为0时，则出库的应收日期的计算方式
就是按照出库的开单日期来计算的



三、系统参数（4）

【136】销售订单审批时，能否锁定备货锁定中有替换后的货品？[0:否,1:是] 默认为:1

【199】销售订单录入客户资料时，是否检测逾期未收款？[0:否,1:是] 默认为:0

【59】销售订单保存或审批时，是否自动将客户对照信息写入到客户货品对照表？[0：不保
存；1：销售订单保存时写入；2：销售订单审核时写入] 默认为1

【86】销售订单明细最低利润率[(销售价格-单据录入时的最后一次采购订单价格)/销售价格]

如果参数值设置为1时，系统在保存销售订单时，会自动将对应的客户的
货品型号和编码保存到客户货品对照中去;
如果参数值设置为2时，则系统在审批销售订单时，
会自动将对应的客户的货品型号和编码保存到客户货品对照中去，
注：相同的不会重复保存，如果参数值设置为0时，则系统不会保存

如果参数值设置为1时，则在销售订单中输入客户名称以及审批销售订单时，
系统都会去检测该客户是否有逾期未收款的金额，
如有，则系统会给出提醒由操作人员选择是否可以继续操作；
如果参数值设置为0时，则系统不会进行检测

如果参数值设置值后，则销售订单明细的价差率小于设置的值，
则对应销售明细会变成红色，比如设置5%，则填写为：0.05

如果参数值设置为1时，审批销售订单根据备货单上面的型号来锁定；
如果参数值设置为0时，销售订单审批时根据备货锁定的型号来进行锁定。



三、系统参数（5）

【125】是否启用换货功能？[0:否,1:是] 默认为:1

【138】如果没有做过采购报价，则在单据录入货品明细时，是否单价默认为0？0[否]1[是] 默认为0

【222】销售订单审批锁定物料顺序[0：备货的在库锁定->库存非锁定->备货的在途锁定->在途的非锁定；
1：备货的在库锁定->备货的在途锁定->库存非锁定->在途的非锁定，默认为0]

如果参数值设置为1时，则销售订单锁定时，先锁定备货的在库锁定，
然后锁定备货的在途锁定，再锁定可锁定仓库的库存非锁定，
最后锁定在途的非锁定；如果参数值设置为0时，则销售订单锁定时，
先锁定备货的在库锁定，然后锁定可锁定仓库的库存非锁定，
再锁定备货的在途锁定，最后锁定在途的非锁定

如果参数值设置为1时，则在新增采购订单挑选采购申请的时候可以
更改货品型号，或者是出库的时候可以用另外一颗料来代替出库的物料，
以及可以在物料安排中心锁定其他型号的物料进行出库。
参数值设置为0时，则不能够用其他的物料来代替出库

如果参数值设置为1时，如果货品没有录入过采购报价，
则在录入采购订单，入库，挑选采购审批的时候，单价默认为0 ；
如果参数值设置为0时，没有做过采购报价，
录入采购订单的时候会带出货品的采购标准价。



三、系统参数（6）

【164】是否允许出库单预开单？[0:否,1:是] 默认为:0

【107】单据录入时，是否可改变分公司？[0:否,1:是] 默认为:1

如果参数值设置为1时，则销售订单在库存不足的情况下
可以提前做销售出库单，但不允许审核；
如果参数值设置为0时，则库存不足时，是不允许保存销售出库单。

如果参数值设置为1时，则在录入单据时分公司一栏是可以进行修改的；
如果参数值设置为0时，则在录入单据时，分公司一栏是不可编辑的，
也就是该客户或者是该供应商交易条款中显示的是A分公司，
则分公司一栏带出来的就是A分公司，不能进行调整
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四、仓库归属

调拨或报关

仓库归属
分公司

可锁定
分公司

深圳公司 香港公司

深圳公司 香港公司

正常仓 促销仓 样品仓 坏料仓 正常仓 促销仓 样品仓 坏料仓



四、仓库设置

系统管理ERP仓库设置ERP仓库列表

此处可以对仓库
进行增删改查

仓库的基本档案

选择其中一项
系统都会以填写的属性

增加对应库存以及扣减库存

归属分公司
注意：如果是分公司独立
模式必须是同一种币种的
分公司才能同时归属

可锁定分公司

勾选则显示在途在库
状况查询报表中
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五、权限设置【按钮权限】

1.选中对应的页面，点击右键，
选择“设置权限”

2.在弹出的窗口中根据不同的角色
勾选对应的按钮权限即可

系统管理管理员工具箱系统页面及权限设置



五、权限设置【按钮权限】

1.选中需要设置的
角色名称

2.系统会自动根据当前角色已有的权限
自动勾选对应的按钮权限

3.如果当前需要增加按钮的权限，
则直接勾选即可，勾选后上级菜单

会自动显示为红色背景

系统管理权限设置角色权限设置



五、视图布局权限设置

1.找到对应的页面名称
系统会在页面的右边显示相关联信息

2.在页面控件列表中找到
相应的控件名称，选中点击右键，
选择“权限设置”

3.根据不同的角色勾选对应
不同的视图名称，保存即可

注意：
Grid开头表示视图
SearchCondition和MainPanel表示布局

系统管理管理员工具箱系统页面及权限设置
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六、如何设置多个视图布局？

第一步：在系统管理管理员工具箱系统页面及权限设置

1.选中对应的控件，
点击右键，选择修改按钮

2.在弹出的窗口中
复制所属系统表



六、如何设置多个视图布局？

第二步：在系统管理管理员工具箱表管理

2.根据需要选择对应的视图布局

1.将上一步复制的表名称粘贴到
“数据库表名称”，回车或者点击查询按钮



六、如何设置多个视图布局？

第二步：新增或者复制视图布局，并重命名对应视图布局名称

2.也可以直接选中某一个相近的视图，点击复制按钮

1.可以直接点击新增按钮，重新建立一个视图

第三步：在弹出的窗口中设置视
图名称，同时设置列名即可
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七、单据类型管理

2.设置单据提交审批时
可供选择的审批人

3.不勾选则表示单据
必须审批通过才能打印

1.根据单据的凭证生成
规则绑定对应财务科目

4.上传单据打印格式
单盘，中盒，外箱标签格式

5.设置自动编码方式
或者设置单据手工编码

系统管理单据类型管理
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